
智行理财网
用友u8凭证纸不用横过来打印(用友u8打印凭证间距调整)

跟强零贰学用友U810.1

高职本科会计专业《会计电算化》课程，大部分使用此版本作为教学。本文通过图
解的方式，让学员快速掌握用友U810.1的操作

由于用友U8软件显示内容菜单较多，建议横屏或电脑学习

1）系统建账参见（略）

用友U810.1操作图解--系统管理

2）基础设置参见（略）

用友U810.1操作图解--基础设置

3）【总账】系统操作路径

总账系统日常操作及账簿查询均在【业务工作】完成

切换【业务工作】

4）总账设置参数调整

调整参数：去除凭证序时控制，勾选自动填补断号

选项需双击

5）录入总账期初余额

期初余额双击

期初余额动态演示
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客户往来辅助操作路径

期初余额动态录入演示

期初余额辅助明细汇总

快速定位科目录入期初

期初录入完毕后，执行【对账】【试算】

6）凭证录入

无辅助项凭证演示

收到股东投资 1002银行存款 100000

收到股东投资 4001实收资本 100000

打开填制凭证窗口

无辅助录入凭证演示

有辅助凭证录入

销售商品 1122应收账款 -广州汇朗 113000

 6001主营业务收入 100000
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 2221应交税费 1300

辅助凭证录入演示

录入凭证时插分、删分及放弃操作

插分、删分及放弃

填制凭证窗口定位某张凭证

凭证定位i

凭证联查余额表或明细账

凭证联查余额/明细账

凭证联查辅助明细账

常用凭证模板保存

常用凭证生成及查看

调用常用凭证生成新凭证

调用常用凭证生成新凭证

凭证复制

凭证复制
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作废及删除凭证

作废及删除凭证

7）审核凭证

审核凭证静态路径

提示填制与审核人不能为同一人，需更换操作员操作

凭证审核 可标错或批量处理

取消标错，及取消审核

8）查询凭证

已经记账的凭证，只能通过【查询凭证】查询相关凭证

查询凭证静态路径

查询平台动态演示

按条件过滤查询

序时账查询（按凭证分录显示查询）

序时账查询动态演示
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9）凭证记账

凭证记账静态路径

凭证记账动态演示

10）反过账

ctrl+h

反记账动态演示

10）期末转账生成

期间损益静态路径

需先设置期间损益定义

期间损益转账定义
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期间损益转账生成

11）账表查询

科目账

总分类账

余额表

明细账

客户往来辅助报表

项目辅助报表

12）月末结账

月结静态路径

月结存在未记账凭证

对转账生成的凭证审核及记账
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对转账生成的凭证进行审核记账

月结成功

12）反月结

其他

功能互斥的处理

互斥的处理

互斥动态演示

已记账凭证红冲凭证

冲销凭证操作

录入时新增科目
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