
智行理财网
用友t3出纳通教程(用友t3普及版出纳管理教程)

1、现金日记账、银行日记账查询、资金日报表

2、银行对账：

(1) 银行对账期初录入：出纳管理——银行对账——银行对账期初——选择科目确
定——选取该银行账户的启用日期——输入单位日记账，银行对账单的“调整前余
额”—— 点击“对账单期初未达账”——增加——录入对账单期初未达账——保
存退出后点击“日记账期初未达账”——增加——录入日记账期初未达账——保
存退出

(2)银行对账单录入：出纳管理——银行对账——银行对账单——选择科目——增
加——录入银行对账单

(3)银行对账：两种对账方式：自动对账，手工对账。一般情况下，先实行自动对账
，再进行手工对账，用来对自动对账的补充。

操作步骤：

自动对账：出纳——银行对账——选择要进行对账银行科目，月份——确定，进
入对账界面，左边为单位日记账，右边为银行对账单——对账——录入对账日期及
对账条件——确定后进行自动银行对账。

手工对账：自动对账后，可进行手工调整(注意“对照”功能使用)。双击标上两清
标记，“检查”功能检查对账是否有错

取消勾对：“取消”按钮

(4)余额调节表：出纳——银行对账——余额调节表——选中查询的科目上——查
看或双击该行——查看该银行账户的银行存款余额调节表——“详细”按钮显示详
细情况

(5)进行核销：对账平衡后，可将这些已达账项取消，即进行核销。

出纳——银行对账——核销银行账。
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智行理财网
用友t3出纳通教程(用友t3普及版出纳管理教程)

在这里相信有许多想要学习会计的同学，大家可以关注小编头条号，私信【学习】
即可免费领取一整套系统的会计学习资料！还可以免费试学15天！
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