
智行理财网
用友软件增加二级科目显示已使用(用友软件怎么增加二级会计科目)

点击+关注，获取最实用的财税知识及软件实操

在日常工作中，接触过一些财务软件
的用户，因为科目设置时考虑不到位，导致软件使用过程中出现了很多异常的问题
，甚至最后不得不新建账套来解决，我总结了几点技巧，和大家分享一下：

 1、科目代码的长度要有前瞻性

在财务软件里，一级科目的长度是按会计制度设定的，二级以下的科目代码的长度
由企业根据实际情况设置，而科目代码长度的设置，多数软件是在建账时设定，以
后不能修改，只有少数软件能支持修改的(如速达)，这时代码长度的设置要充分考
虑到以后业务发展的需要，应稍为设长一些，我见过有企业在应收账款下按客户设
二级科目核算往来账，当时客户很少，二级科目长度只设二位，即最多99个，一年
后客户超过100时问题来了，而软件中途又不能修改长度，头都大了。

 2、增加一级科目时，会涉及财务报表的公式调整

财务软件预设的财务报表，如资产负债表、利润表等，都是基于预设的科目编好公
式的，如果新增了一级科目，一定要将财务报表相应的栏目的公式进行调整，否则
新的科目数据可能不被统计，至于公式应如何调整不同软件各不同，不清楚的要向
软件供应商咨询了。

3、上下级科目核算的币种应一致，或上级核算币种包含下级科目核算的币种

有的财务软件，一个科目只能核算一个币种，这个已经过时了，多数可选择核算一
个或多个币种(如用友金碟速达)，建议设成核算所有币种，这样再增加下级科目时
自然就被兼容了，我见过有企业上级科目设成只核算人民币、下级科目核算美元，
先不说科目账是否有问题，看着都不顺眼。

4、科目设置应与进销存或辅助核算互补，不必设过多科目

见过有企业按商品设置库存商品的明细科目，商品有多少个相关科目就有多少个，
按往来单位设置往来核算二级科目的企业也比较多，科目量也很大，如果财务软件
与进销存结合的，大可不必这样设，因为进销存的很多报表已可按商品或客户统计
了，要看什么数据也可查报表，财务账可简化一些;

部分财务软件是支持科目辅助核算的，有的辅助核算内容是固定的(如速达)、有的
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是可自定义的(如金碟
)，辅助核算是软件对比手工的一
个重大飞跃，将会计科目
设成核算某种辅助项，在做凭证时同步记录相关的辅助项，通过辅助账簿可按科目
及辅助项查看，例如将应收账款设成辅助核算往来单位，发生应收账款时，在凭证
录入应收账款科目同时录入客户信息，在辅助账簿即可查看应收账款下每个客户的
数据，而不必按客户设海量的明细科目。

5、科目设置使用要考虑便于输出报表

使用不同的会计制度，输出的财务报表和附表有一定的差别，应根据报表取数的需
要进行科目设置，不要使到科目的数据不能直接被报表使用，还要做手工拆分等大

增值税
是多少，如果在科目设置及使用时已分开货款和增值税设，则后期的工作量可以大
大减少了。

6、科目设置使用要考虑结转等需要

医院、基层医疗机构、事业单位等会计制度，在特定的时候将某些数据从某些科目
转到对应的科目，如果根据细分的业务分设科目，最后对转或出报表时，就简便多
了。

7、科目的辅助核算中途不要改，上下级科目最好一致，辅助项最好单一不建议组
合

科目是否辅助核算及核算什么辅助项，设定后最好不要改，一改的话辅助账簿就出
现脱节，输出的结果会不同，原来不辅助核算中途才加上去的，辅助账簿的数据也
是残缺的，如混合使用多个辅助项，要关注机制凭证是否考虑了辅助项或是否全部
考虑了，这个地方多数软件是存在不足的，可能会使辅助账簿的数据与正常账簿对
不上。上下级科目核算的辅助项相同时，上级科目的辅助账簿才能正常对接。

更多企业管理方法和财务知识就在Q群：939905740
每天免费给大家讲解最新的企业管理方法和财务知识！
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